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^Spett.le Presidenza del
CeSVoP – Centro di Servizi
per il Volontariato di Palermo
L.go Villaura, 27 – Palermo
segreteria@pec.cesvop.org

Oggetto: istanza di partecipazione alla selezione di una unità lavorativa con compiti di segreteria e di front office.

La/Il sottoscritt__ (cognome e nome)______________________________________________________
nat__ a ___________________________________ prov. _____ il __________________________
Cod. Fisc. ___________________________ (cancellare la voce che non interessa) residente/domicialit__ 
in ___________________________ prov. _____ via _____________________________ n. ______
telefono __________________________ email __________________________________________
PEC ____________________________________________________________________________
chiede
di poter partecipare alla selezione indetta dal CeSVoP per una unità lavorativa con compiti di segreteria e di front office. A tal scopo, in conformità con quanto indicato nel bando pubblico della selezione
dichiara,
sotto la propria responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni mendaci, falsità negli atti e uso di atti falsi (art. 76 D.P.R. 445/28.12.2000), di:
· avere compiuto la maggiore età;
· essere in possesso del diploma di istruzione secondaria superiore conseguito presso l’istituto scolastico ________________________________________________________________ di (città)____________________ il _________________, (compilare la parte seguente solo in caso di titolo di studio estero) riconosciuto equipollente al titolo di studio italiano con atto emanato dal _____________________________________________ il ____________________;
· avere idoneità psico-fisica allo svolgimento delle mansioni previste;
· (cancellare la voce che non interessa) risiedere/essere domiciliat__ nella provincia di Palermo;
· non avere sentenza di condanna per i delitti indicati nell’art. 15, comma 1 lettere a) e b) limitatamente all’art. 316 del codice penale, c) e d) e comma 4 septies della l. 19 marzo 1990 n. 55 e successive modificazioni o integrazioni, quando alla condanna consegua comunque l’interdizione perpetua dai pubblici uffici; per i delitti previsti dall’art. 3 comma 1 della l. 27 marzo 2001 n. 97 e/o comunque di assenza di sentenza anche non definitiva di condanna o di patteggiamento per reati commessi all’esterno della struttura, la cui natura sia tale da compromettere la sicurezza e la tutela delle persone assistite o dei colleghi di lavoro e di non avere a proprio carico stati di interdizione o provvedimenti di prevenzione o altre misure che impediscono il costituirsi del rapporto di lavoro con il CeSVoP.
· non avere rapporti di lavoro e/o attività professionali in essere che siano di ostacolo allo svolgimento dell’impiego al CeSVoP e/o in contrasto con i valori fondanti e le finalità costitutive della mission del CSV.
Altresì, in ottemperanza a quanto previsto dal bando di selezione, la/il sottoscritt__ allega alla presente istanza i seguenti documenti:
· copia di documento di identità in corso di validità;
· copia del codice fiscale; 
· curriculum vitae in formato europeo (clicca qui per scaricare il modello), sottoscritto ai sensi dell’art. 76 D.P.R. 445/28.12.2000, da cui si evinca formazione, competenze, attitudini, esperienze e titoli attinenti al ruolo oggetto della selezione e ad eventuali requisiti di preferenza;
· i seguenti documenti di attestazione degli eventuali titoli di preferenza:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
· consenso al CeSVoP per il trattamento dei propri dati personali. (vd. sotto, modulo allegato 1) 

_____________________, lì _____________
Firma autografa
(per esteso e leggibile)

ALLEGATO 1
CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI PROPRI DATI PERSONALI
Espressione di consenso (Art. 7 RGPD)
La/Il sottoscritta/o 

________________________________________________________________________________

in qualità di candidata/o alla selezione, indetta dal CeSVoP, di una unità lavorativa da impiegare in segreteria e front office, avendo ricevuto l’informativa privacy ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (“RGPD”) riguardo i consensi relativi al trattamento si esprime come di seguito indicato:
 
1. relativamente all’uso dei propri dati personali per le finalità indicate nel Bando e nella suddetta informativa: (Obbligatorio)  Do il consenso  Nego il consenso 

2. relativamente all’uso dei propri dati personali non particolari presso terzi per le finalità previste dal Bando e dalla suddetta informativa: (Obbligatorio)  Do il consenso  Nego il consenso
 
4. relativamente all’uso dei recapiti forniti per l’invio di comunicazioni inerenti la selezione oggetto del Bando da parte del Titolare: (Obbligatorio)  Do il consenso  Nego il consenso
 
5. relativamente alla comunicazione a terzi dei recapiti forniti per l’invio di comunicazioni inerenti la selezione oggetto del Bando: (Obbligatorio)  Do il consenso  Nego il consenso
 
6. relativamente all’uso di materiale fotografico e videoriprese (Facoltativo)
 Do il consenso  Nego il consenso 


Luogo _______________________________________ Data _______________________ 


Firma _______________________________


ALLEGATO 2
INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI
CeSVoP Centro di Servizi per il Volontariato di Palermo, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (“RGPD”), in ottemperanza agli obblighi dettati dal legislatore a tutela della privacy, con la presente desidera informarLa in via preventiva, tanto dell’uso dei suoi dati personali, quanto dei suoi diritti, comunicando quanto segue: 
a) TITOLARE ED ALTRI SOGGETTI RESPONSABILI 
Titolare del trattamento è CESVOP Centro di Servizi per il Volontariato di Palermo, C.F. 97169780828, pec privacy@pec.cesvop.org con sede in Palermo – Largo Villaura, 27 - 90142 (PA) - Italia. L’elenco aggiornato dei soggetti responsabili del trattamento, con le relative aree di competenza, è: 
· Titolare del trattamento – CESVOP Centro di Servizi per il Volontariato di Palermo 
· Responsabile della protezione dati - DOTT. SAITO DUILIO – dpo@statconsulting.it 
b) I DATI PERSONALI OGGETTO DI TRATTAMENTO 
Dati personali non particolari 
c) FINALITÀ, BASE GIURIDICA E NATURA OBBLIGATORIA O FACOLTATIVA DEL TRATTAMENTO 
 La fonte dei dati di cui al punto b è: Dati forniti dall’interessata/o 
 Finalità principale: 
1. Finalità statutarie dell’ente
https://www.cesvop.org/wp-content/uploads/2022/07/Statuto-CeSVoP-approvato-Ass-12lug22.pdf
2. Finalità di cui all’Art. 63 Codice Terzo Settore (D. Lgs. 3 luglio 2017, n. 117) 
 Base Giuridica: Il trattamento è necessario alle procedure inerenti il Bando di selezione, all’erogazione dei servizi di cui l’interessata/o è parte o all'esecuzione di servizi richiesti/erogati dalla/o stessa/o sulla base delle finalità di cui sopra. 
L’interessata/o ha l'obbligo di fornire i dati personali non particolari. 
 Eventuali conseguenze della mancata fornitura dei dati personali non particolari del consenso a trattarli: Impedire il perfezionarsi delle procedure inerenti il Bando di selezione, oppure del servizio o la fornitura del servizio richiesto dall'interessato. 
d) DESTINATARI 
Esclusivamente per le finalità sopra indicate, i dati saranno resi conoscibili, oltre che alle unità di personale interno al riguardo competenti, anche a collaboratori esterni incaricati del loro trattamento il cui elenco è disponibile presso la sede del titolare.
e) TRASFERIMENTI
Non sono presenti trasferimenti di Dati Personali a destinatari fuori dall’Unione Europea.
f) CONSERVAZIONE DEI DATI 
Tutti i dati personali conferiti saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, pertinenza e proporzionalità, solo con le modalità, anche informatiche e telematiche, strettamente necessarie per perseguire le finalità sopra descritte. In ogni caso, i dati personali saranno conservati per un periodo di tempo non superiore a quello strettamente necessario al conseguimento delle finalità indicate. I dati personali dei quali non è necessaria la conservazione o per cui la conservazione non sia prevista dalla vigente normativa, in relazione agli scopi indicati, saranno cancellati o trasformati in forma anonima. Si evidenzia che i sistemi informativi impiegati per la gestione delle informazioni raccolte sono configurati, già in origine, in modo da minimizzare l’utilizzo dei dati. 
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CeSVoP - Centro di Servizi per il Volontariato di Palermo

Iscritto nel registro delle persone giuridiche di diritto private, tenuto presso la Presidenza della Regione Siciliana,
aisensi del D.P.R. 361 del 10/02/2000 con D.A. n. 0575 del 30/03/2009 dell'Assessorato Enti Locali

Largo Villaura, 27 - 90142 Palermo - C.F. 97169780828 - Cod. dest. UE2LXTM
tel/fax 091 33 19 70 - numero verde 840 702 999

WWW.CESVop.org - info@ccsvop.org - segreteria@pec.cesvop.org
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